بسمه تعالی

راهنمای تهیه مدارک نهایی پایان‌‌نامه برای خاتمه قرارداد و تسویه حساب
دانشجویان محترمی که در دانشگاه از پایان‌نامه خود دفاع نموده‌اند، برای خاتمه قرارداد و تسویه حساب با این شرکت لازم است موارد ذیل را رعایت نمایند:
1- با هماهنگی مشاور/مشاوران صنعتی خود یک جلسه ارائه از پایان‌نامه در شرکت برگزار نمایند. 
· حضور مشاور/مشاوران صنعتی و رئیس کمیته تخصصی مربوطه در جلسه الزامی می‌باشد.

2- ارائه یک نسخه از پایان‌نامه بصورت کتابچه
· متن "این پایان‌نامه با حمایت و پشتیبانی اداره پژوهش و توسعه شرکت نفت مناطق مرکزی ایران انجام پذیرفته است" در یک صفحه مجزا در صفحات اول کتابچه قرار گیرد.
· کپی صورتجلسه دفاع از پایان‌نامه در دانشگاه نیز در صفحه بعد از متن بالا قرار گیرد.
· سایز کتابچه بصورت A4 باشد.

3- ارائه دو نسخه لوح فشرده که هر نسخه شامل:
· متن پایان‌نامه بصورت فایل word و PDF
· فایل ارائه پایان‌نامه در دانشگاه بصورت PowerPoint
· متن مقالات تهیه شده از پایان‌نامه با ذکر مشخصات و محل نشر مقاله
· کلیه موارد بدست آمده از پایان‌نامه شامل نرم‌افزار، کدهای برنامه‌نویسی و سایر مستندات حاصل از انجام پایان‌نامه که مورد تایید مشاور/مشاوران صنعتی می‌باشد.

4- ارائه یک نامه از معاونت پژوهشی دانشگاه/دانشکده که در آن خاتمه پایان‌نامه در دانشگاه اعلام شده باشد.
· نامه در سربرگ دانشگاه و دارای شماره و تاریخ باشد.
· درخواست تسویه حساب با دانشجو و اساتید راهنما و مشاور در نامه ذکر شده باشد.
· متن نمونه نامه پیشنهادی به پیوست این راهنما قابل مشاهده می‌باشد.
· لازم به ذکر است تمامی موارد قید شده در متن پیشنهادی، حتما در نامه گنجانده شود.
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پیوست 1

نمونه متن پیشنهادی نامه خاتمه پایان‌نامه

جناب آقای نوریان
رئیس محترم پژوهش و توسعه شرکت نفت مناطق مرکزی ایران

با سلام؛
احتراما، به استحضار می‌رساند آقای/خانم ...............    دانشجوی مقطع   ...............     رشته    ..............    در تاریخ   ............... از پایان‌نامه خود با عنوان ..................................  و با راهنمایی   ................   دفاع نموده و موفق به کسب نمره ......... شده است. لازم به ذکر است .................... استاد راهنمای دوم و .................. استاد/اساتید مشاور پایان‌نامه بوده‌اند.
لذا خواهشمند است نسبت به مراحل تسویه حساب قرارداد پایان‌نامه اقدام لازم صورت پذیرد.

                                                                          معاونت پژوهشی دانشگاه/دانشکده


لطفا نامه در سربرگ دانشگاه و دارای شماره و تاریخ تهیه گردد.
لازم است تمامی موارد ذکر شده در بالا در متن نامه قید گردد.

